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Dokumentbeskrivningar

Strategi
En strategi anger pd vilket satt, vilka &tgdrder eller metoder , kommunen ska uppné specifika mal.

Policy

En policy ska ange viljeinriktningen for ett specifikt omrdde. Den ska vara vagledande fér beslut och styrning. En
policy som ar av principiell beskaffenhet eller av stérre vikt ska beslutas av kommunfullm&ktige och i dvrigt av
kommunstyrelsen. En policy gdller tills vidare och bér darfdr revideras vart figrde ér och félja mandatperioden.

Program och planer
Ett program anger l&ngsiktiga avsikter i en fradga av stérre vikt. Ett program &r mer beskrivande @n en policy och
mer dvergripande &n en plan. Om program ska gdélla f6r hela kommunen ska den antas av kommunfullméaktige.

En plan eller handlingsplan innehéller &tgérder som ska vidtas inom ett sérskilt omréde och syftar till att
forverkliga exempelvis mél, policy, lagar mm. En handlingsplan @r mer konkret och specifik &n en plan och
innehdller exempelvis ansvar. De bdr revideras vart figrde ar och félja mandatperioden

Foreskrifter
Regeringen har i férordningar gett kommunerna ratt att utfarda lokala féreskrifter med mer detaljerade
bestdmmelser @n i férordning.

Riktlinjer och rutinbeskrivningar
En riktlinje innehéller anvisningar om hur en frdga ska hanteras. Den &r végledande i hur tjgnstemdn bér agera.

Reglemente

Kommunfullmaktige beslutar hur kommunen ska organiseras och vilka ndmnder som skall finnas och hur de skall
vara sammansatta. Det &r obligatoriskt f6r kommunfullmaktige att utfarda reglementen f6r némnderna.
Reglementen &r ett regelverk om némndernas arbetsformer och har till uppgift dels att klargéra
befogenhetsférdelningen mellan de olika ndmnderna. Kommunfullméktige beslutar ockséd om sitt eget reglemente
s.k. arbetsordning samt revisionens.

Bolagsordning och dgardirektiv
F6r de kommunala bolagen motsvaras reglementena av bolagsordning och agardirektiv. Dessa kommunala
aktiebolag ska félja saval aktiebolagslagen som delar av kommunallagen.

Regler och stadgar
Ett dldre begrepp for riktlinjer &r stadgar, vilka antas av fullmaktige. Stadgar anvdnds mest i formen av regler
for hur en férening eller stiftelse ska arbeta.

Taxor och avgifter

Kommunen har sé kallad avgiftsmakt det vill séga befogenhet att ta ut avgifter av enskilda som ersdatining
antigen fér kommunala prestationer eller for rétten att nyttja allménna platser och inrattningar. Avgift som ar
privatratisliga och @r grundade pé frivilliga avtal kallas avgifter. Avgifter som &r offentligréttsliga det vill séga
pdatvingad prestation med stéd av bestdmmelser i en allmén férfatining kallas taxor. Taxor och avgifter beslutas
av fullmaktige.

Arvoden och andra kommunala stéd
Fullméktige fér besluta att fértroendevalda i skdlig omfattning fér ersattning for sitt uppdrag och dartill
uppkomna omkostnader.

Kommunen har méjlighet att ge olika stéd exempelvis till freningar.
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Arbetsordning for kommunstyrelsen i Mora kommun

Inledning

1 § Utover det som foreskrivs i kommunallagen samt i reglemente for kommunstyrelsen ska
denna arbetsordning tillampas for kommunstyrelsen i Mora kommun. Det som i arbetsordningen
siags om ledamot eller ledamoter ska ocksa gilla tjanstgorande ersittare, om inte annat anges.

Namndinitiativ
2 § Ledamot, eller flera ledamoter tillsammans, far initiera ett &rende (ndmndinitiativ) i

kommunstyrelsen. Ledamoten eller ledamoterna ska vara tjanstgérande vid sammantradet da
arendet initieras.

3 § Ledamoten eller ledamoterna som avser initiera drendet ska avisera det nar
foredragningslistan faststills och drendet placeras da sist bland beslutsdrendena. Skriftligt
underlag ska ldamnas in fore eller under sammantradet.

4 § Ordféranden beslutar nir drendet ska behandlas. Arendets omfattning/art avgoér om drendet
behandlas pa sammantradet det initierats, pa nistkommande sammantréde eller pa senare
sammantrade.

5 § Arendet ska, om det dr mojligt, beredas pa sadant sitt att kommunstyrelsen kan fatta beslut
inom ett ar fran det att drendet initierades.

Sammantrdden pa distans
6 § For sammantraden dar det dr aktuellt for ledamot eller ledamdéter att narvara pa distans, det

vill siga under forutsattning att 6vriga tillampliga bestaimmelser enligt kommunallagen och
kommunstyrelsens reglemente ar uppfyllda, géller foljande bestimmelser.

Allmdnt

7 § Kommunstyrelsens sammantraden ska sa 1angt som mojligt ske med fysiskt narvarande
ledamoter. For ledamot som ar forhindrad att delta vid sammantrade ska i forsta hand ersattare
kallas.

8 § Ordforanden far tillata narvaro pa distans med tillampning av de bestimmelser som foljer av
9-21 §8.

9 § Nérvaro pa distans vid sammantride for kommunstyrelsen ar endast tillaten f6r ledaméter
som ska tjanstgora vid sammantradet samt fortroendevalda som enligt kommunstyrelsens
reglemente har permanent niarvaroratt.

10 § Genomforande av sammantrade med narvarande pa distans ska i allmanhet och sa 1angt som
mojligt ske pa ett informationssakert sitt.

11 § Arende som innefattar eller kan komma att innefatta (kéinsliga) personuppgifter eller
uppgifter som omfattas av sekretess far endast behandlas med néarvarande pa distans om tekniska
forutsiattningar samt 6vriga forutsittningar garanterar att obehoriga inte kan hora eller lasa
sammantradets eller handlingarnas innehall.

Anmadlan

12 § Den som onskar ndrvara pa distans ska anmaéla detta till kommunsekreteraren, eller i dennes
franvaro annan funktion inom kanslienheten. Anmalan ska om mojligt ske senast fyra
arbetsdagar innan sammantradet.

Krav pé fysisk ndrvaro
13 § Foljande funktioner ska finnas fysiskt narvarande under kommunstyrelsens sammantraden.
a) Kommunstyrelsens ordforande, eller dennes ersattare, for att leda sammantradet.

b) Kommunstyrelsens forste vice ordforande, andre vice ordférande eller annan ledamot
som kan leda sammantradet i handelse av tillfalligt avbruten tjanstgoring hos
ordforanden.
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¢) Ledamot som utses att justera sammantriadesprotokollet.

d) Kommundirektoren, eller i forekommande fall tillférordnad eller bitradande
kommundirektor.

e) Kommunsekreteraren, eller dennes ersittare som sammantriadets sekreterare.

14 § Om inte samtliga funktioner enligt 13 § kan nirvara fysiskt har ordféranden skal att stélla in
eller andra dag eller tid for aktuellt sammantréade.

Overféring av ljud och bild

15 § Ledamot som nérvarar pa distans far inte dela ljud- eller bildoverféring med annan ledamot
som narvarar pa distans.

16 § Ordféranden och sekreteraren far avbryta ljudoverforingen tillfalligt fran ledamoter som
narvarar pa distans om det dr motiverat med hansyn till sammantradets genomfoérande, under
forutsattning att avbrottet sker pa sddant vis att ledamoterna inte begransas med avseende pa sitt
deltagande i ssmmantradet.

17 § Kortvariga bildoverforingsuppehéll godtas under overlaggningarna vid sammantradet.

18 § Uppehall i ljud- eller bildoverforing godtas inte nir ordféranden lagger fram forslag till
beslut (propositionsordning) samt nir beslut fattas. Om ordféranden, i samband darmed, inte
uppfattar att alla ledamoter deltar med godtagbar 6verforing ska ordféranden forklara att beslutet
tas om.

19 § Om en ledamot forlorar godtagbar 6verforing med sammantradet ska sammantradet
avbrytas. Sammantradet aterupptas forst sedan ledamoten aterupprattat kontakten eller ersittare
har intratt som beslutsfattande.

20 § For ledamot som har dterkommande svarigheter med att uppratthalla godtagbar 6verforing
med sammantradet far ersittare kallas in.

21 § Vid aterkommande svarigheter att uppratthalla godtagbar 6verforing med flera ledamaéter far
sammantradet avslutas.

Kommunstyrelsens informationsmote (KSI)
22 § Utover det som sdgs om KSI i kommunstyrelsens reglemente giller foljande.

Tid for KSI

23 § KSI ska som regel forlaggas en vecka innan kommunstyrelsens sammantrade.

KSI dr endast beredande

24 § KSI ar till sin karaktiar endast beredande, innebirande att inga beslut fattas och inget
protokoll fors.

25 § Méanga handlingar som ar foremal for beredning av KSI har inte uppnatt status av att vara
allménna, varfor ledamoter och erséttare ska iaktta forsiktighet i fraga om spridning av
handlingarna samt dess innehéll i avvaktan pa att aktuella handlingar expedieras eller f6rs vidare
som underlag for beslut av kommunstyrelsen.

KSI pa distans

26 § KSI ska sa ldngt som mgjligt genomforas med fysiskt narvarande ledamoter, ersittare och
andra.

27 § Ordféranden kan tillata narvaro pa distans, med tillimpning av de bestimmelser som foljer
av 10-11 och 28-29 §8§.

28 § Den som onskar nérvara pa distans ska anmaéla detta till kommunsekreteraren, eller i dennes
franvaro annan funktion inom kanslienheten. Anmélan ska om mgjligt ske senast fyra
arbetsdagar innan maétet.

29 § Ledamot, ersittare eller annan som deltar pa KSI pa distans ska tillse att obehoriga inte kan
ta del av handlingar, bild eller ljud samt sékerstilla att platsen for deltagandet sker utom rackhall
for att 6verhoras.
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Ovrigt

Avbruten tjcinstgoring

30 § Den ledamot som avbryter sin tjanstgoring ar skyldig att anmala det till ordféranden eller
sekreteraren.

Digitala utskick

31 § Handlingar till kommunstyrelsens sammantraden samt KSI ska tillstéllas ledamoter och
ersittare digitalt om det inte ar olampligt.

Besok, foredragningar m.m.

32 § Besok av tjanstemaén eller fortroendevalda inom kommunen, for redovisningar av
kommunintern karaktar samt foredragningar av aktuella drenden, ska i forsta hand forlaggas till
KSI.

33 § Externa besok, for redovisning eller foredragning av exempelvis foreningar, foretag,
myndigheter eller andra organisationer, ska i forsta hand forlaggas till kommunstyrelsens
sammantraden. Vid kommunstyrelsens sammantriaden ldimnas ocksa viss information om
arenden for kommande sammantraden.
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